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1. Arbeiten mit dem Klassenbuchmodul

Mit dem SchiLDweb Klassenbuch haben Sie Uber das Internet orts- und plattformunabhéangi-
gen Zugriff auf Ihre Klassenbuicher. Erledigen Sie alle Klassenbucheintrage bequem Uber ein
internetfahiges Endgerat inrer Wahl. Das SchlLDweb Klassenbuch bietet fur jedes internetfa-
higes Endgeréat eine optimierte Benutzeroberflache.

Neben den taglichen Eintragungen zu Ihrem Unterricht, zu Hausaufgaben, Fehlzeiten oder
Notizen zur Mitarbeit, haben Sie auch eine aktuelle Einsicht auf Vertretungen und Anderungen
im Stundenplan.

Die bedienerfreundliche und komfortable Benutzeroberflache mit selbstdefinierbaren Filter-
und Anzeigefunktionen ermaoglicht eine schnelle und effiziente Arbeitsweise. Das handische
Vorbereiten eines Klassenbuches durch Klassenleitungen, manuelles Summieren von Fehl-
stunden und zeitaufwendiges Suchen nach verlorenen Klassenbiichern entféllt.

Die Rechte fir den Datenzugriff und die Bearbeitung werden im Admintool gesteuert. Es kon-
nen nur diejenigen Benutzer auf das SchiLDweb Klassenbuch zugreifen, die zuvor von der
Schule im Admintool freigeschaltet wurden. Jeder Benutzer kann sein eigenes Passwort fur
das SchiLDweb Klassenbuchmodul erstellen. Eine verschliisselte SSL-Verbindung sowie ein
sicheres Sitzungsmanagement verhindern den Fremdzugriff auf die Daten Ihrer Schiilerinnen
und Schdlern.

2. Anmeldung im SchiLDweb Klassenbuchmodul

Um das SchiLDweb Klassenbuchmodul zu starten, 6ffnen Sie bitte einen aktuellen Internet-
browser Ihrer Wahl und navigieren Sie auf die von Ihrer Schule bereitgestellte Internetadresse
(z.B. www.<Testschule>.klassenbuch.schildweb.de).

Auf dieser Seite erscheint ein Anmeldedialog, in dem Sie lhre E-Mail-Adresse sowie |hr Pass-
wort eingeben missen.

Willkommen beim Klassenbuchmodul!

E-Ma
frau.mueller@schule.de

L IS oder neues Passwort

Sie melden sich zum ersten Mal im Klassenbuchmodul an?

Dann folgen Sie den Schritten im nachsten Kapitel ,2.1. Passwort andern®.

2.1. Passwort dndern

Sie besitzen noch kein eigenes Passwort fir Ihren Zugang zum SchiLDweb Klassenbuchmo-
dul oder haben lhr Passwort vergessen? Dann klicken Sie im Anmeldefenster auf den Button
,neues Passwort".

www.ribeka.com 3
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Es o6ffnet sich ein Fenster zu Generierung eines neuen Passwortes. Gehen Sie nun folgender-
malfien vor:

1. Nachdem Sie auf den Button ,neues Passwort” geklickt haben, geben Sie lhre dienst-
liche E-Mail-Adresse aus SchiILD ein und klicken Sie auf den Schalter ,WEITER". In
den nachsten Minuten erhalten Sie eine E-Mail mit einem temporaren Code.

Neues Kennwort Neues Kennwort

o E-Mail eingeben Q E-Mail eingeben

Geben Sie bitte lhre E-Mail-Adresse an:

E-Mail o Bestatigungscode eingeben
frau_123@schule.de

Wir haben Ihnen eine E-Mail mit einem

Bestatigungscode gesendet.
WEITER ABBRECHEN

Geben Sie bitte den Bestatigungscode aus der E-Mail
ein:

Bestétigungscode

161203

WEITER ABBRECHEN

2. Geben Sie den Code aus der E-Malil in das entsprechende Feld ein und klicken Sie auf
SWEITER®. Nun kénnen Sie sich ein neues, individuelles Passwort erstellen und dieses
speichern.

Beachten Sie die erforderlichen Passwortrichtlinien. Diese werden Ihnen unterhalb der Einga-
befelder angezeigt. Ihr neues Passwort muss mindestens 6 Zeichen lang sein, Gro3buchsta-
ben, Kleinbuchstaben, Ziffern und Sonderzeichen enthalten.

Diesen Vorgang kdnnen Sie beliebig oft wiederholen.

2.2. Ein erster Uberblick

Die Navigationsleiste finden Sie auf einem PC am linken Bildschirmrand. Auf einem Tablet
SchilD oder Smartphone 6ffnen Sie die Navigationsleiste tber das Bur-
we < ger-Meniu-Symbol oben links.

enbuchmodu

% Alexander Baumann -
A

@ Stundenplan

Mithilfe der Navigationsleiste navigieren Sie innerhalb des SchILD-
web Klassenbuchmoduls.

B Themenubersicht Neben dem Modullogo finden Sie einen kleinen grauen Pfeil.
o . Durch einen Klick auf den Pfeil konnen Sie die Navigationsleiste
= Abwesenheiten

verbergen.
ﬁ Berichte <

www.ribeka.com 4
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Die verborgene Navigationsleiste kbnnen Sie wieder 6ffnen, in dem Sie an lhrem PC auf den
linken Bildschirmrand klicken bzw. auf Inrem Tablet erneut das Burger-Menu anwahlen.

An der Seitenilberschrift, in der Kopfleiste und der blauen Schattierung in der Navigationsleiste
kénnen Sie erkennen in welchem Bereich des Klassenbuchs Sie sich gerade befinden.

SchilD
web <
Klassenbu modu

MONTAG, 23

Alexander Baumann v 7:50 lq‘ =
835 Uy

5Min  Pause
Stundenplan 2 8:40 ® Deuts¢
920 'y

Themenubersicht 20Min  Pause

3. Kontoverwaltung, Navigations- und Filteroptionen

Im oberen Bereich Ihrer Navigationsleiste erkennen Sie, unter welchem Namen Sie aktuell im
Klassenbuchmodul angemeldet sind. Das Bild links neben Ihrem Namen wird direkt aus
SchILD tbernommen und auch in der Stundenplanansicht angezeigt. Mit einem Klick auf den
angezeigten Namen gelangen Sie in lhre Kontoverwaltung oder zur Abmeldung.

a Alexander Baumann v
Al

@ Konto verwalten

D Abmelden

Unter ,Konto verwalten* kénnen Sie die fir Sie hinterlegte E-Mail Adresse, Ihr Passwort oder
auch lhr Foto fur die Verwendung im Klassenbuchmodul @andern. Diese Anderungen stehen
dann in lhrer Ansicht zur Verfugung. Allen anderen Klassenbuch-Nutzern wird weiterhin Ihr
Name und |Ihr Foto aus SchilLD angezeigt.

Durch einen Klick auf den Button ,Abmelden” verlassen Sie das Klassenbuchmodul.

Uber die Buttons unter Ihrem Namen kdnnen Sie die verschiedenen Klassenbuchmodul-Be-
reiche ansteuern.

¥ Uber diese Dreiecke lassen sich im digitalen Klassenbuch an verschiedener Stelle Drop-
Down-Menis 6ffnen.

m < , Die Kgpfzellg bletet.lhnen zusgtzllche Navigations-
bzw. Filteroptionen. Diese passt sich entsprechend des

@ . g ausgewahlten Bereichs an. Uber die Kopfzeile kann
3 = messe zum Beispiel der Zeitabschnitt fir den Stundenplan o-

) ©h Kurs der die Themenubersicht ausgewéahlt werden oder die
“ ® Raum Ansicht auf eine Klasse, einen Kurs, einen Raum oder
eine Lehrkraft gefiltert werden.
97 2 Lehrkraft r

N KA DAnsa
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4. Stundenplan

Im Bereich Stundenplan finden Sie alle Unterrichtsstunden Ihrer Schule.

Auf einem PC/Laptop navigieren Sie uber den Button ,Stundenplan® links in der Navigations-
leiste auf die Stundenplanansicht.

Auf einem Smartphone oder Tablet 6ffnen Sie zuerst die Navigationsleiste tber das Burger-
Ment oben links um dann auf den Stundenplan zugreifen zu kénnen.

iz2 Stundenplan

Den Kontext und den Zeitbereich der Stundenplananzeige stellen Sie Uber die Kopfzeile ein.
Auf einem Smartphone/Tablet steht Ihnen die Auswahl des Zeitabschnittes in der Ful3zeile zur
Verfligung. Mit einem Klick auf den kleinen blauen Button in der Kopfzeile 6ffnen Sie die Aus-

wahl.

Uber die zwei Drop-Down-Meniis kénnen Sie aus einem der vier Kontexte wahlen und die
entsprechende Klasse, den Kurs, die Lehrkraft oder den Raum auswahlen.

Kontext Kontext

[ iy | [ iy |

O, | Klasse - .0, | Lehrkraft -
Klasse LeQrkrart

A2, | 04C Katzen v 2 é&' Daniel, Lois (LD) -

Entsprechend Ihrer Auswahl erscheint der Stundenplan in Ihrer Ubersicht. Zum Wechseln zwi-
schen Tages-, Wochen- und Monatsansicht wahlen Sie den Button zur Datumsauswahl in der
Kopf- bzw. Ful3zeile und anschlieRend den gewiinschten Zeitabschnitt aus.

— DEZ
= o IR
Schuljahr: 202172022 2022/2023
Abschnitt: Abs. 1
MONAT WOCHE TAG

Kw4z KW43 Kw4a4 KW45 KW46 KW47
KW48 KW49 KWS50 KW51

ionj

SCHLIESSEN

Um An- und Abwesenheiten der Schilerinnen und Schiler sowie Unterrichtsinhalte einzutra-
gen oder Informationen an eine Vertretungslehrkraft weiter zu geben, kénnen zu jeder Unter-

www.ribeka.com 6
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richtsstunde detaillierte Informationen hinterlegt werden. Um in die Detailansicht einer Unter-
richtsstunde zu gelangen, klicken Sie in der Stundenplanubersicht auf die entsprechende Un-
terrichtseinheit.

13:15 £ ® Musik
T : ) Al
7 qx00k % Frau Bailey °

Es erscheint eine Detailibersicht am rechten Bildschirmrand. Hier erkennen Sie auf den ersten
Blick, ob schon Daten fir den Unterricht eingetragen wurden oder ob dies noch erfolgen muss.

Wenn die An- und Abwesenheiten der Schilerinnen und Schiler eingetragen wurden,
erscheint eine grine (Summe der als anwesend markierte Schiler/innen) und rote Anzeige
(Summe der als abwesend markierte Schiler/innen). Die in grau abgebildete
Schuler/innenanzahl zeigt die Anzahl der noch nicht bearbeiteten Schilerinnen und Schuler.

MONTAG, 23. MAI 3 240 X DIENSTAG, 24. AUGUST 2021 8 [412 X
* Musik a2 014 - ®) Chemie 21 05A
A F il QMU v 4 Herr Rodgers @ A04

Anwesenheiten @
Thema
Unterrichtsdaten @

Laborgeréte, Sicherheit, Bedienung des Gasbrenners

Hausaufgaben
Vorgangsbeschreibung - Buch S. 15 - Aufgabe 2

Ereignisse
Maximilian stort den Unterricht
Alex verlasst den Unterricht friihzeitig (Kopfschmerze

n
Die eingetragenen Unterrichtsdaten werden darunter angezeigt.
Um die Unterrichtsdaten und An- bzw. Abwesenheiten zu bearbeiten, klicken Sie auf den ent-
sprechenden Stift-Button.
4.1. Unterrichtsdaten

Uber das Fenster Unterrichtsdaten kdnnen Sie das Thema, die Hausaufgaben, Ereignisse und
Bemerkungen fir die ausgewahlte Unterrichtsstunde eintragen.

Nach jeder Bearbeitung speichern Sie die neue Eingabe Uber den blauen ,SCHLIESSEN*-
Button unten rechts. Wenn Sie lhre letzte Eingabe I6schen oder den Vorgang abbrechen
mochten, dann klicken Sie auf den Button ,ABBRECHEN".

www.ribeka.com 7
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. 7:50 ® Mathematik 22 048
E] Unterrichtsdaten MITTWOCH, 22. FEBRUAR 1 35 9 e 0 048
~ Thema
Schriftliches Dividieren
2471000
~— Hausaufgaben
Buch S. 32, Aufgabe 5
22 /1000
Ereignisse
0/1000
Bemerkung
0/1000

4.2. Wochenbezogene Bemerkungen

ABBRECHEN i, IRIS314]

Wochenbezogene Bemerkungen werden in der jeweiligen Woche in der Detailansicht jeder
Unterrichtsstunde angezeigt. An dieser Stelle kdnnen etwa vom Klassenlehrer oder der Klas-
senlehrerin Informationen hinterlegt werden, die fur alle in dieser ausgewahlten Klasse unter-
richtenden Lehrkréafte von Interesse sind. Die Bearbeitung der Eintrage erfolgt Uber das Stift-
Symbol oder den Button ,Wochenbezogene Bemerkungen® E oben in der Kopfleiste.

www.ribeka.com

MITTWOCH, 22. FEBRUAR 1 20 X
®) Mathematik 22,048
Milller (NM) Qo4
Verwaltung
§ ABSAGEN [y ANDERN
Anwesenheiten Va
2 20 & 2
Unterrichtsdaten Va

Thema
Schriftliches Dividieren

Hausaufgaben
Buch S. 32, Aufgabe 5

Wochenbezogene Bemerkungen

AW: Die Klasse 4B hat diese Woche Hofdienst
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4.3. Stundenplandnderungen, Vertretungsunterricht und Unterrichtsausfall

Durch den Administrator des SchiLDweb Klassenbuchmoduls kénnen Anderungen am Stun-
denplan, Vertretungen oder Unterrichtsausfall direkt im Klassenbuchmodul im Browser einge-
tragen und fur alle Lehrkrafte verdffentlicht werden.

Wenn Sie als Administrator eine Vertretung oder den Ausfall einer Unterrichtsstunde in den
Stundenplan eintragen mochten, klicken Sie auf die entsprechende Unterrichtseinheit in der
Stundenplanansicht. Am rechten Bildschirmrand 6ffnet sich die Detailansicht.

FREITAG, 17. SEPTEMBER 2021 4 1039 X
€ Musik san 03A
A Frau Kohler Q@ MU

Verwaltung

00 ABSAGEN [y ANDERN

Hier finden Sie die zwei Buttons ,ABSAGEN* und ,ANDERN®.

Uber den Button ,ABSAGEN* kénnen Sie den Ausfall einer Unterrichtsstunde markieren.

) Musik m
i, Frau Kohler

Fir alle Nutzer/innen des Moduls erscheint nun die Markierung ,ENTFALLT* auf der ausge-
wahlten Stunde.

In der Admin-Ansicht kann die Absage des Unterrichts durch einen Klick auf den Button ,,AB-
SAGE AUFHEBEN® wieder riickgangig gemacht werden.

O ABSAGE AUFHEBEN

Uber den Button ,ANDERN* kann sowohl das Fach, die Lehrkraft oder auch der Raum der
stattfindenden Unterrichtsstunde ge&éndert werden.

(Y ANDERN

Es 6ffnet sich ein Bearbeitungsfenster, in dem die geplanten Anderungen eingetragen werden
konnen.

www.ribeka.com 9
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™ Anderung eintragen

FREITAG, 17. SEPTEMBER 2021

4 10:30 ® Musik 20 03A
11:15 N Frau Kohler QMU
Fach
<n | Musik v
Lehrkraft
o
= Kohler -
Raum
®  wmu v

(=] | Vertretungshinweise

Uber die verschiedenen Drop-Down-Meniis kann das neue Fach, die neue Lehrkraft und/oder
der neue Raum eingetragen werden.

Wenn Sie die unterrichtende Lehrkraft einer Stunde &ndern mochten, kénnen Sie eine oder
auch mehrere neue Lehrkrafte eintragen. Sie haben aber auch die Moéglichkeit, eine zuséatzli-
che unterrichtende Lehrkraft einzutragen.

Lehrkraft
.-g. [Bai\ey, Barton, Freeman A
@ Bailey
Barton
E] |:| Daniel
Freeman

Die gesuchte Lehrkraft kénnen Sie sowohl ber den Scroll-Balken manuell suchen oder auch
den entsprechenden Namen in das Textfeld eintragen. Das ermdglicht Ihnen ein noch schnel-
leres Eintragen von Vertretungslehrkraften. Zusatzlich steht in der Admin-Ansicht ein Textfeld
fur Vertretungshinweise zur Verfugung.

Vertretungshinweise

SRy

www.ribeka.com 10
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Eine gespeicherte Anderung kann tber den Papierkorb-Butten geléscht und tiber den Stift-
Button erneut bearbeitet werden.

Anderung @

2 Kohler = &% Miiller

Vertretungshinweise
Max bringt seine Trompete mit.

Fir alle Nutzer/innen des Moduls erscheint die Markierung ,ANDERUNG* auf der ausgewahl-
ten Stunde und die Details konnen in der Detailansicht eingesehen werden. Die Buttons zum
Léschen oder Bearbeiten einer Anderung stehen nur im Administrationsmodus zur Verfiigung.

www.ribeka.com 11
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5. Themeniibersicht

Die Themenubersicht zeigt IThnen eine Auflistung aller eingetragenen Informationen zu den
verschiedenen Unterrichtseinheiten einer ausgewahlten Woche.

E Themeniibersicht

Auch hier finden Sie die blauen Filterbuttons, um das jeweilige Datum auszuwahlen und nach
den verschiedenen Klassen, Kursen, Raumen oder Lehrkraften zu filtern.

Uber das Scrollrad an lhrer Maus oder durch Wischen von oben nach unten an Ihrem Tab-
let/Smartphone kdnnen Sie alle Unterrichtsstunden des ausgewéhlten Datums im entspre-
chenden Kontext ansehen. Zusatzlich haben Sie hier die Moglichkeit, die angezeigten Inhalte
Zu bestimmen.

Uber den quadratischen blauen Button mit dem kleinen Filtersymbol kénnen Sie die
v verschiedenen Eintragungsbereiche ,Thema“, ,Hausaufgaben®, ,Ereignisse®, ,Be-
merkungen® ausblenden oder wieder anzeigen lassen.

SchilD Themenibersicht >
WEb ¢ o g e —mmn e e g
Klasse odul
Hausaufgaben
Faust: 1. Akt, Szene 2 bis 4 lesen
‘a Dr. Drew Sandoval hd
pe

o Startseite

1315 “®: Geographie
75 1 Qa3
B Stundenplan 14:00 Frau Watson
E Themeniibersicht
Thema
Saisonale Bewegung der innertropischen Konvergenzzone (ITC)
& Abwesenheiten
_ Hausaufgaben
= Berichte Aufbau der Haidley-Zelle wiederholen
8 1410 ® Kunst AG
14:55 b Dr. Sandoval

Thema
Seit der Zeit der Aufkldrung wird Kunst hauptséchlich in einegffengeren Sinne als Oberbegriff der Asthetik verwendet, der die Kunsjfiattungen (bildend
e Kunst, darstellende Kunst, Musik und Literatur) und ihre yfrschiedenen Stile und Strémungen zusammenfasst. Zugehérige Begrfffe sind z. B. Kunst

Uber die kleinen Pfeile links und rechts S Uber den kleinen grauen
> neben dem Button fur die Auswahl des ‘4’ Stift gelangen Sie in den
Datums konnen Sie zum né&chsten oder Bearbeitungsmodus  Ih-

vorherigen Tag wechseln. rer Unterrichtsdaten.

www.ribeka.com 12
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6. An- und Abwesenheiten

6.1. Tabellenansicht

Wie die eingetragenen Inhalte einer Unterrichtsstunde stehen Ihnen auch die An- und Abwe-
senheiten in einer groRen Ubersicht gesammelt zur Verfligung. Diese erreichen Sie tiber den
Button ,Anwesenheiten” links in der Navigationsleiste. An dieser Stelle wird Ihnen eine Tabel-
lentbersicht angezeigt, die vor allem organisatorische Arbeitsprozesse im Sekretariat verein-
facht.

2= Von 07.11.2022 bis 11.11.2022 sz Klasse: 04C Katzen

Ma., 7. Di., 8. Mi., 9. Do., 10. Fr, 11.
1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5
Student §t. FSt. UESt. VSMin.| UU 'SP D E KR KU LE M (MU SP RS SU SG FU D E KU LE KR M RS SU SG FU (MU
ER ER
Anderson, Rolando | 23
Frami, Toni 23
Gaylord, Enola 23 23 KRMP KRMF KRMP KRMP KRMP KRMF KRMP KRMP KRMP KRMP KRMP KRMP KRMFP KRMFP KRMP KRMP KRMP KRMP KRMFP KRMF KRMP KRMP KRMP
Hansen, Tara 25
Heaney, Fiona 23
Jenkins, Bradly | 25 20 KR KR KR KR KR KR KR KR KR KR KR KR KR KR KR KR KR KR KR KR
Johnston, Arlo 23
Kuphal, Joey | 25 17 -
Kutch, Barney 23
Lubowitz, Geovanni, 23
Marks, Lorenzo 25 5 5
0'Keefe, Darron 25
Rohan, Bernadine | 25
Schuster, Guy 23
Stark, Alexane 25
Swoltenberg, Nasir | 23
Treutel, Santa 25 15 KRMP KRMP KRMF KRMF KRMP KRMF KRMP KRMP KRMF KRMP KRMP KRMP KRMF KRMP KRMP

Turner, Kayley 25

Wuckert, Brent 25

Hier konnen die An- und Abwesenheiten ganzer Klassen und Kurse auf einen Blick eingese-
hen und — je nach Berechtigungsstatus — bearbeitet werden. Zum Hinzufiigen bzw. Andern
eines Eintrags genugt ein einfacher Klick auf die zu bearbeitende Zelle im Tabellenbereich.
Nach Auswahl des erscheinenden Stift-Symbols 6ffnet sich ein Fenster, in dem detaillierte
Informationen zu den An-/Abwesenheiten der jeweiligen Schiilerin/des jeweiligen Schilers ein-
getragen werden kénnen.

Fir einzelne Schilerinnen und Schiler kann in der Tabellentbersicht auch direkt ein ganzer
Zeitbereich fur einen Eintrag ausgewahlt werden. Klicken Sie daflir den ersten Tag des ent-
sprechenden Zeitbereichs an und klicken Sie dann den letzten Tag des Zeitbereichs mit der
rechten Maustaste an. Der ausgewéhlte Bereich wird markiert und kann Gber das Stiftsymbol
bearbeitet werden.

www.ribeka.com 13


http://www.ribeka.com/

SchilD

Web r‘ibeka.

Klassenbuchmodul

-2, An-/Abwesenheit eintragen

Schiler/-in

Schuster, Guy -
Von Bis
07.11.2022 07.11.2022
Stunde Stunde
5 - 5 -
Abwesenheit Grund

/N Unentschuldigt -
Bemerkung

4

Zur gleichzeitigen Bearbeitung aller Schiilerinnen und Schuler der jeweiligen Klasse kann im
Drop-Down-Menu ,Schuler/-in“ die Option ,Alle“ gewahlt werden.

«2,  An-/Abwesenheit eintragen

JEEY ST B R

@ e

d Berndt, Ralf

Auch hier kann mithilfe der Buttons in der Kopfzeile nach Klassen, Kursen und Zeitabschnitten
gefiltert werden. Eine zusatzliche Mdglichkeit den Anwesenheitsstatus eines Schiilers oder
einer Schilerin zu bearbeiten bietet dort der ,Abwesenheit melden“-Button.

Durch das Eingeben des Nachnamens kann der/die jeweilige Schuler/-in schnell und unkom-
pliziert ausgewahlt werden und beispielsweise im Krankheitsfall auch direkt fur die kommen-
den Tage als abwesend eingetragen werden.

6.2. Bearbeitung iiber Meniipunkt Stundenplan

Eine weitere Moglichkeit An- und Abwesenheiten fir jede einzelne Unterrichtsstunde
einzutragen bietet die in Kapitel 4 bereits beschriebene Stundenplanansicht. Nach Auswahl
der gewiinschten Unterrichtsstunde und des Stift-Symbols im Bereich ,Anwesenheiten® der
Detailansicht 6ffnet sich eine Ubersicht der An- und Abwesenheiten des jeweiligen Tages.

www.ribeka.com 14
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MITTWOCH, 22. FEBRUAR 103 %
* Mathematik 220 048
Miller (NM) @048
Verwaltung

O ABSAGEN [y ANDERN

Anwesenheiten @

Unterrichtsdaten 7

Thema
Schriftliches Dividieren

Hausaufgaben
Buch S. 32, Aufgabe 5

Wochenbezogene Bemerkungen 7

AW: Die Klasse 4B hat diese Woche Hofdienst.

Hier kdnnen Sie die Abwesenheiten der Schilerinnen und Schiler der entsprechenden Unter-
richtsstunde bearbeiten. Die ausgewahlte Unterrichtsstunde ist blau markiert. Sie haben zwei
verschiedene Mdoglichkeiten die Abwesenheiten Ihrer Schilerinnen und Schiler systematisch

einzutragen.

H © 8:40 Rechtschreibui 048

2. Anwesenheiten MITTWOCH, 1. MARZ 2 8% a s'mna(sm ng %m
7:50 8:40 9:40 10:30 11:30
O Name 835 9:20 10:25 1135 1215
d E Albers, Konstantinos R KR ] Sn =

O @ Barth, Aloisia

O & Beyer, Hanne

O @ Bittner, Rosita

Sie kénnen zum Beispiel auf eines der kleinen Stift-Symbole in der Ubersicht klicken.

a f Renner, Ruben @

Es offnet sich die Abwesenheitsbearbeitung des entsprechenden Schiilers. Wahlen Sie hier
zunachst aus, ob der Schiler anwesend oder abwesend war.
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Wenn der Schiiler anwesend war, kdnnen Sie zusétzlich noch eine Verspéatung oder ein frihe-
res Verlassen des Unterrichtes Uber den Schieberegler vermerken.

Verspatung @  J

10 Minuten zu spéat, 10 Minuten friher verlassen

Verspatung L ®

Nachdem Sie ein friiheres Verlassen bzw. eine Verspatung fir eine/n Schiiler/in eingetragen
haben und diese gespeichert wurde, ist die Eintragung auch in der Ubersicht erkennbar.

Schiler/in war anwesend, ist aber [ ]
verspatet erschienen.

™ Schiler/in war anwesend, hat den
Unterricht aber friiher verlassen.

Schiler/in war anwesend, ist spa- o

ter erschienen und hat den Unter- —

richt friher verlassen.
Schiiler/in war wahrend der ge-
samten Stunde anwesend.

Schdler/in war wahrend der ge-
samten Stunde abwesend.

Fur abwesende Schiilerinnen und Schiler kann ein Abwesenheitsgrund eingetragen werden.
Fir die Eintragung eines Grundes klicken Sie auf den Button ,Abwesenheit Grund®.

Abwesenheit Grund -

Es offnet sich ein Drop-Down-Menii der zur Verfigung stehenden Griinde. Der Katalog kann
von lhrem SchlLDweb Klassenbuch-Administrator im Admintool individuell bearbeitet werden.

E Elternbrief
> Ausflug

7 Urlaub

2 Klassenarbeit

@ Klassenfahrt
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Auch die eingetragenen Abwesenheitsgriinde werden in der Schiilerliste ace
angezeigt. So sehen Sie auf einen Blick, welche Schiiler/innen krank waren,
welche unentschuldigt gefehlt haben oder wer an eine Klassenfahrt teilge-
nommen hat. 7UR

>AF

Uber die Pfeiltasten im Bearbeitungsfenster oben rechts bzw. oben links kbnnen Sie zum
nachsten bzw. vorherigen Schiiler/Schulerin wechseln.

<2, An-/Abwesenheit eintragen

@ Prosacco S @

—
-

Wenn Sie vorher eine Anderung in der Ab- bzw. Anwesenheit vorgenommen haben, dann
speichert sich die Anderung dadurch automatisch. Uber den Button ,Schlieen unten rechts
schlieRen Sie das Bearbeitungsfenster wieder. Wenn Sie auf den ,,Abbrechen” unten rechts
im Bearbeitungsfenster klicken, dann schlie3en Sie das Fenster ebenso, allerdings werden
Ihre letzten Anderungen dann nicht gespeichert.

Uber den zweiten Weg An- und Abwesenheiten einzutragen, kdnnen auch ganze Schiilergrup-
pen schnell und einfach bearbeitet werden. Durch das Setzen eines Hakchens im obersten
Kéastchen oben links lassen sich alle Schilerinnen und Schiiler auswahlen.

2, Anwesenheiten

©

L] ﬁ Barth, Aloisia =
.

O @ Beyer, Hanne &

O ﬁ Bittner, Rosita &
.

“ 7:50 % # Mathematik 22, 048
MITTWOCH, 1. MARZ 1 a Steiner (S5T) Q042

8:40 2:40 10:30 11:30

7:50
Name 835 9:20 10:25 11115 1215

Es erscheint eine Auswabhlleiste Uber die alle in einem Schritt als anwesend oder alle als ab-

wesend markiert werden konnen. /
Alle Schiiler:

Uber das kleine Stiftsymbol gelangen Sie in den detaillierten Bearbeitungsmodus. Hier stehen
Ihnen dann auch die Mdglichkeiten der Eingabe einer minutengenauen Verspatung, eines
friheren Verlassens des Unterrichts oder die Angabe eines Abwesenheitsgrundes fir die aus-
gewahlte Schilergruppe zur Verfligung.
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Fir die Auswahl eine Teilgruppe einer
Klasse wahlen Sie die entsprechenden
Schuilerinnen und Schiler Gber ein Setzen
von Hakchen in der Namensliste aus.

8)n

(™  Carter, Armand

Cummings, Darien

B O

Flatley, Aletha
Oben wird Ihnen die Anzahl der ausgewéhl-

ten Schuler und Schilerinnen angezeigt.

(4]

Hamill, Emory

(4]

Harris, Janiya

Kiehn, Joshuah

Koepp, Letha

B O 0O

Kehler, Tremaine

(4]

McCullough, Heath

7. Druck

Unter dem MenUpunkt ,Druck® in der Navigationsleiste kdnnen ganze Klassen- und Kursbii-
cher zum Beispiel fur Archivierungszwecke ausgedruckt oder auch im PDF-Format abgespei-
chert werden. Dabei kdnnen Uber separate Drop-Down-Menus jeweils das Schuljahr, die
Klasse bzw. der Kurs und — im Falle des Kursbuchs — der Schuljahresabschnitt ausgewahlt
werden.

225 KLASSENBUCH £ KURSBUCH

2022/2023 -

f3] | Abschnitt3 v
Kurs
0 | ER1-3 -

@& OFFNEN

Uber das Admin-Tool kann von lhrem SchiLDweb Klassenbuch-Administrator eingestellt wer-
den, ob lhnen immer nur die Daten des aktuellen Schuljahres zur Verfligung stehen oder ob
auch vergangene Schuljahre und Abschnitte weiterhin betrachtet und gedruckt werden kén-
nen. Eine Ansicht der Daten vergangener Schuljahre setzt allerdings voraus, dass SchiLDweb
Klassenbuchmodul in den vergangenen Schuljahren schon genutzt und Daten eingegeben
wurden.

Uber den blauen Button ,OFFNEN*“ wird das gewahlte Klassen- oder Kursbuch aus den vor-
handenen Daten erstellt und als PDF in Inrem Browser angezeigt. Mithilfe des Inhaltsverzeich-
nisses kdénnen Sie innerhalb des PDF-Dokuments navigieren und etwa die Stundenpléane, das
Schiilerverzeichnis oder die Ubersicht der Versaumnisse und Verspatungen ansteuern. Von
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hier aus kdnnen Sie das gesamte Klassen-/Kursbuch sowie einzelne Abschnitte direkt ausdru-
cken oder abspeichern.

8. Abmelden aus dem SchiLDweb Klassenbuchmodul

Um sich aus dem Klassenbuchmodul abzumelden, klicken Sie auf das kleine Dreieck neben
Ihrem Namen links in der Navigationsleiste. Es 6ffnet sich ein Drop-Down-Mend. Hier finden
Sie den Button ,Abmelden®.
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