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Anmeldemodul zu SchiLDzentral

1. Einleitung

Das Produkt SchiLDzentral dient zur Verwaltung aller Schulen eines Schultragers. Dazu geho6-
ren unterschiedliche Module, die in diesem Skript wie folgt benannt werden:

e SchilLDzentral
Bezeichnet das Gesamtsystem zur Verwaltung aller Schulen eines Schultragers.

e Schultragermodul
Bezeichnet das Softwaremodul, mit dem der Schultrager die Verwaltung aller ,sei-
ner” Schulen abwickeln kann.

e Schulmodul
Bezeichnet das Softwaremodul, mit dem in den einzelnen Schulen die dortigen Schii-
lerdaten verwaltet werden.

e Anmeldemodul
Bezeichnet ein Softwaremodul, welches speziell fir die Abwicklung von Neuanmel-
dungen an einer Schule verwendet wird. Dieses Modul ist im Schulmodul integriert.

Das Anmeldemodul ermoglicht die bequeme und zeitsparende Eingabe von Neuanmeldun-
gen in die Datenbank von SchiLDzentral. Dabei stehen folgende Verfahren zur Verfligung:

e Einschulungsverfahren (an den Grundschulen)

e Wechsel von Klasse 4 nach 5 (an Haupt-, Real-, Sekundar- und Gesamtschulen sowie
am Gymnasium)

e Wechsel von der Sekundarstufe | zur Sekundarstufe Il (z.B. an ein Gymnasium oder
ein Berufskolleg).

Je nach Schulform kann dabei auf existierende Schiilerdaten zurtickgegriffen werden. Bei
einer Anmeldung an einer Grundschule sind dies die aus dem Einwohnermelderegister im-
portierten Daten der ,,Muss-Kinder” (optional auch der , Kann-Kinder”), bei einer Anmeldung
z.B. an einer Schule der Sekundarstufe | sind dies die Viertklassler an den Grundschulen.

Das Modul ist im Schulmodul integriert und erkennt automatisch die Schulform, und stellt
dann das entsprechende Anmeldeverfahren zur Verfiigung.

In dieser Kurzanleitung zum Anmeldemodul werden Personen in der Regel in der mannlichen
Form benannt. Es liegt keine diskriminierende Absicht vor, sondern die verkiirzte Benennung
der Personen dient lediglich der besseren Lesbarkeit der Texte.
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Anmeldemodul zu SchiLDzentral

2. Aufruf des Anmeldemoduls
Um das Anmeldemodul aufzurufen, gehen Sie im Schulmodul wie folgt vor:

e Filtern Sie auf den Status ,,Neuaufnahme” (optional zusatzlich auf den Status ,Warte-

“Ste”) Aktuelle Schilerauswahl
1 Meuaufnahme » | Klasse
=1 Warteliste - ‘f[k
;
:Jahrgan
Beurlaubt | gang

T, V|

e Aktivieren Sie den Plus-Schalter in der Haupt-Schalterleiste.

Datei  Schulverwaltung  Kataloge  Gruppenprozess

2 I-I-I—A. e %k

Altuelle Schiilerau patenzatz Einfugenb
| Neuaufnahme ~ | Kl

LA A — i | -

Hinweis: Falls der Status ,,Neuaufnahme” nicht in den aktuellen Filteroptionen ent-
halten ist, erscheint beim Versuch, eine Neuaufnahme zu machen, die folgende Mel-
dung:

Informationen o

o Meueingaben sind nur maglich, wenn in der aktuellen

Schilerauswahl die Option "Meuaufnahme” enthalten ist

Andern Sie in diesem Fall die Filterbedingungen wie beschrieben:

Das weitere Vorgehen hangt dann von der Schulform ab.

© ribeka GmbH Seite 3



Anmeldemodul zu SchiLDzentral

3. Anmeldung an einer Grundschule

Nach Aktivierung des Plus-Schalters miissen Sie festlegen, fiir welches Schuljahr die Anmel-
dung erfolgen soll:

Aufnahmejahr festlegen X

Welches schuljahr soll bei den neuw aufzunehmenden Schiilern gesetzt
werden?

(®) aktuelles Schuljahr 2018/19
() Kommendes Schuliahr 2019/20, Aufnahme in Jahrgang E1

() Kommendes Schuljahr 201,20, Aufnahme in anderen Jahrgang

[ ] micht mehr nachfragen r

Anmeldemodul verwenden

QK Abbrechen

Das Programm versucht dabei anhand des Tagesdatums zu ,erraten” welche Option am
wahrscheinlichsten ist. Die einzelnen Optionen haben dabei die folgenden Auswirkungen:

3.1. Aktuelles Schuljahr

Diese Option bedeutet, dass ein Kind in das laufende Schuljahr aufgenommen wird, z.B. weil
es kurzlich zugezogen ist. Bei dieser Option mussen Sie alle Daten manuell eingeben. Aller-
dings prift das Programm zuvor, ob in der vom Schultrager verwalteten Liste der ,,Seitenein-
steiger” Kinder vorhanden sind, die noch keiner Schule zugeordnet sind. Ist dies der Fall, so
wird die Liste angezeigt:

Bitte priifen Sie, ob der Schiiler oder die Schiilerin in der Liste der Seiteneinsteiger enthalten ist
X &+ 4+ -
Mame Vorname Geburtsdatum Geschlecht
b Andermann dulia 21.03.2011 weiblich
Seiteneinsteiger Dirk 12.12,2011 mannlich y
2 L
[] seiteneinsteiger bei weiteren Neuaufnahmen nicht mehr anzeigen lbernchmen Abbrechen

Sie kénnen nun priifen, ob das Kind, das bei Ihnen angemeldet werden soll, sich in der Liste
befindet. Falls dies der Fall ist, wahlen Sie die betreffende Zeile in der Tabelle aus und
aktivieren dann den Schalter Ubernehmen, die vorhandenen Daten des Kindes werden dann
automatisch ibernommen.

Falls das Kind aber nicht in der Liste enthalten ist, aktivieren Sie den Schalter Abbrechen. Sie
kénnen anschlieend alle Daten manuell im Hauptfenster des Schulmoduls eingeben.

Seite 4 © ribeka GmbH



Anmeldemodul zu SchiLDzentral

Jahrgang auswahlen

Fir welchen Jahrgang soll die Anmeldung erfolgen?

| | e

Interne Bez. Statistik-Bez.
El

E2 E2
E3 E3
03 03
04 04

Sie missen dann angeben, welchem Jahrgang das Kind zugeordnet werden soll.

Danach gelangen Sie in diese Bildschirmmaske zur Eingabe der Schilerdaten. Dabei sind bei

Seiteneinsteigern, die aus der Liste des Schultragers lbernommen wurden, schon einige Da-
tenfelder ausgefiillt. Diese miissen Sie kontrollieren und alle weiteren Felder manuell ausfiil-
len.

Altfriedschule Stadt. Kath. Grundschule - Primarstufe -, Schuljahr 2018/2019, Abschnitt 1, Benutzer: Admin

Datei  5chulverwaltung Kataloge Gruppenprozesse  Auswahl Druckausgabe Datenaustausch  Extras  Datepschutzhinweis  Hilfe

O« )= v %ol By 8 & 9 |85 % a8 52 |2 & Drucken - ETERRIRORRSI

Aktuelle Schiilerauswahl Dirk Seiteneinsteiger
%Neuaulﬁﬂahme Hasse Individual-Daten I  Individuzl-Daten II  Erz.-Berechtigte Schulbesuch Weitere Adressen  Laufbahninfo  FérdermaBnahmen  DSGY 4 | *
Warteliste
] 2t Y| Mame Vorname Status _Interne ID-Nr.: 6003

[ Abschluss Kurs Alle Vornamen Nr. Schillerausweis

[] Extern | 12.12.2011 [B|| [ménrlich  ~ | |
Strafie und Hausnr. Anmeldedatum Aufnahmedatum

. |Kruppstr. 12 V| . || |05.04.2020 &

Mame Klasse Jahra. PLZ ort Kreii| Ab-/Anmeldung vom R:e: jionsunterricht =
45131 E: - 15 . 15]
[0 quermann, Quintus | V” S5EN v| + —|

Ortsteil Letztes Anschreiben am

I:‘ # Seiteneinsteiger, Dirk 03 Bemerkung Alterndorf s ’—E”

Telefon Fax oder Mobil-Telefon Spartbefreiung
I | A | ]
Fivate E-Mai-Adresse schulinterne E-Mail-Adresse |Fahrschuler |

: Geburtsname Geburtsort Haltestelle
: ™ Ji J+

¥ | 15taatsangehérigksit 2.Staatsangehérigheit & Weitere Daten
Deutschland ~ ~| | I” Spataussiedler [~ Ist Duplikat

Konfession I Keine Auskunft an Dritte

I~ Konfession auf Zeugnis

[ Beurlaubt ’Jaﬂgﬂg—v‘ Seiteneinsteiger | .. ||Dirk | @aufﬂahme V| ﬁg Fu,m,m";in M
[] Abgénger : Geburtsdatum __ Geschlecht S0M —|

v]

Aktuelle Laufbahndaten
. — VOraus,
Klasse | w |G||ederung|513r1dard fir diese Schulform w | bachl |
Jahr u. Org.-
Halbjahr |zo]_gfzo ~ |2'HJ ~ | Form v|
Statistk- == Priifungs-|
Jahrgang v| urdnum' v|
Schulbe-
Klassenart | | chiahre |:|
W
PR 4 >
Datensatz 2 von 2 Sortierung: Klasse, Konfession, Name, Vormame Bedingung: Meuaufnahme

Hinweis: Durch die Aufnahme eines Kindes an Ihre Schule wird es aus der Liste der Seiten-
einsteiger beim Schultrager gel6scht. Es bekommt den Status ,,Neuaufnahme”.
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Anmeldemodul zu SchiLDzentral

3.2. Kommendes Schuljahr, Aufnahme in Jahrgang E1

3.2.1. Der Schule zugeordnete Kinder

Nach dem Aufruf werden alle Kinder angezeigt, die der Schultrager Ihrer Schule zugeordnet
hat. Diese kdnnen den Status ,Warteliste” oder ,Neuaufnahme“ haben. Uber die Kontroll-
hakchen , Warteliste” und ,,Neuaufnahme” kann auf den entsprechenden Status gefiltert
werden.

Der Status ,Warteliste” bedeutet, dass noch keine Entscheidung getroffen wurde, ob ein
Kind tatsachlich aufgenommen werden kann. Ist eine solche Entscheidung gefallen, muss der
Status in ,,Neuaufnahme” gedndert werden. In der Liste auf der linken Seite des Fensters
werden Kinder mit Status ,, Warteliste” mit gelber Hintergrundfarbe dargestellt, Kinder mit
Status ,,Neuaufnahme” werden griin dargestellt.

Ist das anzumeldende Kind in der gezeigten Auflistung enthalten, dann wahlen Sie es aus
und erganzen die noch fehlenden Daten.

# Altfriedschule Stadt. Kath. Grundschule - Primarstufe - (Anmeldeverfahren far Schulanfinger)

Druckausgabe Export

’-—‘
e e a0 @ | Neue Anmeldung (StrgH) | | Schiler freigeben (Strg+F) | | Zuriickstellung durchfiihren FlWartdliste [ Neuaufname

Anmeldung fiir Schuljahr | 2019/20

Mame ) A elaungsdatel
¥ Aarissani, Azron Schuljahr Jahrgang Klasse Status Klassen-Organisationsform Dv-Einwilligung (fiir Schultréger)
[1 Balser, Eritta 2019/20 || ‘ | | Neuaufnahme |
[0 carlsen, chris Anmeldedatum Aufnahmedatum Einschulungsart
|‘Muss-lGnd‘: vollendet bis zum einschulungsrelevanten Stichtag das 6. Lebensjahr |
Tragen Sie hier die Individualdaten des Schilers/der Schillerin ein Tragen Sie hier die Daten der Erziehungsberechtigten ein
Name Rufname Geburtsdatum  Alle Yornamen Erzieher-Art erhalt Anschreiben  Strg+E: Weitere Erzie
| Aarissani | |aaran | lo1.08.2008 Eltern Ja -
[Jkeine Auskunft an Dritte Anrede Titel  Mame Vorname Staatsang.
|Sirafia | ‘PLZ | |Ort | L Tfrau Altmann Almut
Abteistr, 12 45127 Essen A
" |Herr Altmann Albert
Ortsteil Geschlecht Geburtsort ‘ | l:l | | | ‘ |
| mannlich | | Adress-Zusatz Strafie
Telefon Fax oder Mobil  E-Mail | |Abheish. 12
| PLZ Ort Ortsteil
|| L Staatsangehirigeeit 2, Stastsangehérigkeit  Religion #5127 |[Essen |
| | [Deutschiand E-Mail Bemerkung
[ | Geburtsland Geburtsland Mutter Geburtsland Vater | Eltern
| Telefon-Nummern
Verkehrsspr. i.d. Familie Zuzugsjahr Aussiedler Migrationshintergr.
’—F—‘ ’_g_]_‘ |—| ’_g_‘ Art MNummer Bemerkung A
Ext. ID-Nr.  Bemerkung Buchgeld befr. 4
[200001 | | "
Schwerstbeh. AO-SF Aufn. mégl. (bei GU)Haupt-Férderschwerpunkt < >
Strg + T: Weitere Telefon-Nummer eingeben
Dauer des Kindergartenbesuches Name des Kindergartens Zweitwahl
Ver%ﬂidnmng fiir Sprachfiérderkurs Teilnahme an Sprachfirderkurs Zustzliche An abenl || ”
Bemerkungen
v
3
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Anmeldemodul zu SchiLDzentral

3.2.2. Nicht zugeordnete Kinder

Es kann aber auch ein Kind angemeldet werden, das nicht vom Schultrager Ihrer Schule zu-
geordnet wurde. Das kann z.B. ein Kind aus einem Nachbarort sein oder ein Kind, das erst
nach dem Zuordnungsverfahren beim Schultrager in Ihre Kommune zugezogen ist.

Wahlen Sie dann den Schalter Neue Anmeldung

O | Meues Anmeldung (StrgHd) | | Schile

i

T oAl

Im folgenden Fenster geben Sie den Namen, den Vornamen und das Geburtsdatum des Kin-
des ein oder eine Schiiler-Nummer, unter der es im Einwohnermelderegister gefiihrt wird.
Diese Nummer wird oft im Anschreiben an die Erziehungsberechtigten aufgefiihrt. Das Kind
wird nun in der Liste der Schulanfanger beim Schultrager gesucht. Wird es gefunden, dann
kdnnen sie es auswahlen, und es ist die Eingabemaske schon teilweise gefiillt. Sie missen
dann diese Eintrage kontrollieren und alle fehlenden Eintrage erganzen.

Wird das Kind in der Liste der Schulanfdanger nicht gefunden, dann erscheint dieser Hinweis:

Schulanfanger / Schulanfangerin suchen

Geben Sie hier Mame, Yorname und Geburtsdatum des neu aufzunehmenden Kindes ein (bei Mame und Vorname |
ist auch eine Teileingabe méglich, fir einzelne Buchstaben kann auch der Platzhalter 7" verwendet werden).
Alternativ kiinnen Sie auch die "Schiler-Mr” eingeben. Klicken Sie dann auf "Suchen”.

Mame Vorname Geburtsdatum SchiilerMr.
[Meier | [sens ||03.04.2014 [B]|| |[suchen ]

o Das gesuchte Kind wurde nicht gefunden, dies kann
folgende Grinde haben:

1. Schiler-MNr, Mame oder Geburtsdatum wurden nicht
korrekt eingegeben.

2. Es handelt sich urn ein Kind, dass vorzeitig eingeschult [
1 wird und daher in der Liste der Schulanfinger nicht b

enthalten ist, Weiter > Abbrechen

3. Das Eind wohnt auBerhalb und ist daher in der Liste

. der Schulanfinger nicht enthalten. 1 ™

ikt <
Wu:u_llen Sie die Daten des Kir_1u:|e_5 nun manuell eingeben | Strg + T: Weit
(bei "Abbrechen" kinnen Sie die Suche erneut starten)? [
3 Zweitwahl
Mein Abbrechen
E Zusatzliche |

Soll dieses Kind aufgenommen werden, dann bestatigen Sie das mit dem Schalter Ja. Danach
erhalten Sie eine leere Eingabemaske, und Sie missen nun alle Daten manuell eingeben.

© ribeka GmbH Seite 7



Anmeldemodul zu SchiLDzentral

3.2.3. Kinder mit Zuordnung zu einer anderen Schule

Erziehungsberechtigte kdnnen ein Kind an lhrer Schule anmelden, obwohl es vom Schultra-
ger einer anderen Schule zugewiesen wurde. Das Kind ist also an lhrer Schule nicht in der
Schiilerliste enthalten.

Wahlen Sie in einem solchen Fall wieder den Schalter Neue Anmeldung und lassen Sie den
Schiiler suchen.

Schulanfanger / Schulanfangerin suchen I

Geben Sie hier Mame, Vorname und Geburtsdatum des neu aufzunehmenden Kindes ein (bei Name und Vorname |
ist auch eine Teileingabe méglich, fiir einzelne Buchstaben kann auch der Platzhalter 7" verwendet werden).
Alternativ kinnen Sie auch die "Schiler-MNr™ eingeben, Klicken Sie dann auf "Suchen”,

Name Vorname Geburtsdatum Schiiler-Nr.

|Geldern | [Guide |[07.08.2014 [T]| Suchen :
Name Vorname Geburtsdatum Status

P Geldern Guida 07.06.2014 angemeldet (MNeuaufnahme)

Informationen

o "Geldern, Guido" ist bereits an einer anderen Schule
angemeldet. Eine erneute Anmeldung ist nicht maglich,

Weiter = Abbrechen

Da der Schiller schon an einer anderen Schule angemeldet worden ist (bzw. ihr zugeordnet
ist), ist nun keine weitere Bearbeitung moglich. Auf diese Weise soll verhindert werden, dass
Erziehungsberechtigte ihr Kind ,,sicherheitshalber” an mehreren Schulen ihrer Wahl anmel-
den.

Soll das Kind aber doch endgiiltig an lhrer Schule aufgenommen werden, dann missen Sie
sich mit der anderen Schule in Verbindung setzen, damit diese das Kind wieder ,,freigibt”.
Erst danach kann die Aufnahme an |hrer Schule erfolgen.

Hinweis: Durch einen Eintrag in der Konfigurationsdatei ,Admin.ini“ des Schulmoduls der
eigenen Schule kann erreichet werden, dass die betreffende ,,andere” Schule angezeigt wird.

[Einschulung]
SchulanschriftZeigen=1

' Schulanfanger [/ Schulanfingerin suchen

| Geben Sie hier Mame, Vorname und Geburtsdatum des neu aufzunehmenden Kindes ein (bei Mame und Yorname
| ist auch eine Teileingabe médglich, fir einzelne Buchstaben kann auch der Platzhalter *?*" verwendet werden).
Alternativ kénnen Sie auch die "Schiler-Mr” eingeben. Klicken Sie dann auf “Suchen™.

Mame Vorname Geburtsdatum SchiilerMr.
_|Franzen | |Felix ||I:|2.|:|2.2|:|13 5| || | Suchen
|| Mame Vorname Geburtsdatum Status
| | ¥ Franzen Felix 02.02.2013  |angemeldet (Essen, KG Altfried)

Seite 8 © ribeka GmbH



Anmeldemodul zu SchiLDzentral

3.2.4. Schiiler freigeben

Im vorangehenden Kapitel geht es um den Schiler Guido Geldern, der schon an einer ande-
ren Schule angemeldet ist. In der Schilerliste dieser Schule ist er deshalb enthalten.

l.; Adolf-Reichwein-Schule Stadt. Gem. Grundschule (Anmeldeverfahren fur Schulanfanger)
Druckausgabe Export
A < > M a S @ | Neue Anmeldung (Strg+N) | | Schiiler freigeben (Strg+F) |  Zuriickstellung durchfiihren A warteliste =

Anmeldung fiir Schuljahr | 2019/20

e g
¥  Geldern, Guido Schuljahr Jahrgang Klasse Status Klassen-Organisa
[ 1senburg, Ingo _ || | [Nevaufnahme ||

Anmeldedatum Aufnahmedatum Einschulungsart

"Muss-Kind™: vollendet bis zum einschulungsrelevanten Stic

Tragen Sie hier die Individualdaten des Schulers/der Schiilerin ein Tragen Sie hier die D

Name ~Rufname Geburtsdatum  Alle Vornamen Erzieher-Art
Geldern Guido [07.06.2014 || | |||ettern
[[]keine Auskunft an Dritte Anrede | Titel

[T ™ o

Mit dem Schalter Schiiler freigeben kann nun dieser Schiiler ,freigegeben” werden, und so-
mit kann die Anmeldung an lhrer Schule dann erfolgen.

trg+N) |Sch£ler freigeben (St"g-l-F)l Zuriickste

Optionen zur Freigabe

Warum erfolgt die Freigabe?
(®) Auf Wunsch der Eltern, Kind soll an anderer Schule angemeldet werden

() Kind kann an eigener Schule nicht aufgenommen werden (z.B. aus Kapazitatsgriinden)

oK Abbrechen

1L 1 TR

Hinweis: Eine Freigabe kann auch erforderlich werden, wenn ein Schiiler endgiiltig nicht an
der Schule aufgenommen werden kann. Ein solcher Schiiler wird beim Schultrager wieder in

die Liste der Schiler ohne zugeordnete Schule aufgenommen.
Die Freigabe kann bei Schiilern mit Status ,Neuaufnahme” oder ,Warteliste” auch erfolgen
durch den Minusschalter am oberen Fensterrand.

Altfriedschule 5tadt. Kath. Grundschule -

Datei  5chulverwaltung  Katalege Grup

DI’”FH]-—A,/';:'G%\
Aktuelle Schilerauswahl

kA Meuaufnahme | Klasse

[] warteliste

[ Aktiv

[] Beurlaubt

- Jahrgang
i
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Anmeldemodul zu SchiLDzentral

3.3. Kommendes Schuljahr, Aufnahme in einen anderen Jahrgang

3.3.1. Mit Zugriff auf die Liste der Seiteneinsteiger

Bitte priifen Sie, ob der Schiiler oder die Schiilerin in der Liste der Seiteneinsteiger enthalten ist

*x ¥+ +
Mame Vorname Geburtsdatum Geschlecht
} Andermann Julia 21.03.2011 weiblich
1 M
[] seiteneinsteiger bei weiteren Neuaufnahmen nicht mehr anzeigen Ubernchmen Abbrechen

Sind beim Schultrager Seiteneinsteiger vermerkt, dann wird die Liste der Seiteneinsteiger
angezeigt, ggf. auch nur die Schiiler, die Ihrer Schule vom Schultrager zugeordnet worden
sind. Mit dem Schalter Ubernehmen kénnen Sie den Schiiler an lhrer Schule aufnehmen. Sie
gelangen in die Eingabemaske, die schon einige Daten enthilt. Diese miissen Sie priifen und
die restlichen Daten manuell eintragen.

Sind beim Schultrager keine Seiteneinsteiger vermerkt, dann gelangen Sie sofort zur folgen-
den Maske fir die Eingabe des Jahrganges.

3.3.2. Ohne Zugriff auf die Liste der Seiteneinsteiger

Ist der betreffende Schiiler nicht in der Liste der Seiteneinsteiger enthalten, dann wéhlen Sie
den Schalter Abbruch. Sie gelangen dann zu diesem Fenster, in dem Sie den Jahrgang ange-
ben, der dem Schiiler zugeordnet ist.

Fir welchen Jahrgang soll die Anmeldung erfolgen?

S

Abbrechen

Danach kommen Sie zu einer leeren Eingabemaske, in der jedoch der Jahrgang schon einge-
tragen ist.
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3.3.3. Bearbeitung der Stammdaten

¥ Altfriedschule Stadt. Kath. Grundschule - Primarstufe - (Anmeldeverfahren fiar Schulanfanger)

Druckausgabe Export

| oA @ | |Neue Anmeldung (Strg+M) | | Schiiler freigeben (Strg+F) | | Zuriickstellung durchfithren

Anmeldung fir Schuljahr 2019/20  ~

Warteliste Neuaufname

Name ~
¥ Aarissani, Aaron Schuljahr Jahrgang Klasse Status Klassen-Organisationsform DV-Einwilligung (fur Schultrager)
[1 Balser, Britta 201320 Neuaufnahme
[ carlen, Chris Anmeldedatum Aufnahmedatum Einschulungsart
"Muss-Kind™: vallendet bis zum einschulungsrelevanten Stichtag das 6. Lebensjahr
Name Rufname Geburtsdatum  Alle Vornamen Erzicher-Art erhélt Anschreiben  Strg+E: Weiters Erzie
Aarissani Aaron 01.06.2006 Eltern Ja
[ keine Auskunft an Dritte Anrede Titel  Mame Vorname Staatsang.
Strafie PLZ Ort * |Frau Altmann Almut
Abtels.t'. 12 45127 Essen 2 [Garr Altmann Albert
Ortsteil Geschlecht Geburtsort
mannlich Adress-Zusatz Straﬁfa
Telefon Fax oder Mobil  E-Mail Abteistr. 12
PLZ Ort Ortsteil
. | 1. Staatsangehorigkeit 2. Staatsangeharigkeit Religion 451? Essen o
Deutschland E-Mail BTmer ng
£ | Geburtsland Geburtsland Mutter Geburtsland Vater Htern
verkehrsspr. i.d. Familie Zuzugsjahr Aussiedler  Migrationshintergr.
Art MNummer Bemerkung A
Ext. ID-Nr.  Bemerkung Buchgeld befr. »
200001 o
Schwerstbeh. AQ-SF Aufn. mégl. (bei GU) Haupt-Farderschwerpunkt < >
[Strg + T: Weitere Telefon-Nummer singeben
Dauer des Kindergartenbesuches Mame des Kindergartens Zweitwahl
Verpflichtung fiir Sprachfirderkurs Teinahme an Sprachfirderkurs Zusatzliche Angaben
Bemerkungen
v
3

Nachdem der Schiiler Gber die zuvor beschriebenen Verfahren aufgenommen wurde, kon-
nen die Individualdaten Giberarbeitet bzw. erganzt werden. Dies geschieht in gleicher Weise
wie im Schulmodul.

Hinweis: Die ,Kataloge” (z.B. Staatsangehorigkeiten, Konfessionen, usw.) kbnnen im Anmel-
demodul nicht bearbeitet werden. Bei Eintragen, die bendtigt werden, aber im jeweiligen
Katalog nicht enthalten sind, muss der Eintrag frei gelassen oder ein ,Ersatzwert” verwendet
werden. Die Korrektur kann dann im Schulmodul erfolgen. Die iber das Anmeldemodul ein-
gegebenen Daten stehen namlich auch dort sofort zur Verfligung. Dazu muss dort nur auf
den Status ,,Neuaufnahme” bzw. ,Warteliste” gefiltert werden.

Eine Ausnahme stellt aber die Liste der Kindergarten dar, diese kann wie folgt erganzt wer-
den:

e Das Feld ,Name des Kindergartens“ anklicken, im Eingabefeld wird dann ein Schalter
mit drei Punkten sichtbar

Mame des Kindergartens

=]

e Wenn Sie auf diesen Schalter klicken, erscheint das folgende Fenster, in dem Sie den
Kindergarten auswahlen kénnen.
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Kindergarten auswahlen X

Zu suchende Zeichen

MHame

Andreas-Kindergarten

AW Kindergarten Buscherhof
Aw0 Kindergarten Denkenburg
Chiristl. Kindergraten Bierenbachtal
DRK Kindergarten Harberg
DREK-Kindergarten Hermesbusch
Eichener Kindertreff

Ev. Kindergarten Sonnenstrahl
EV.Tageseinichtung
|da-Wolff-Kindergarten A\w0
Johanniter Kindergarten Briicherberg

Suchen in

Neueingabe

Ort

‘Waldberg
Derkenburg
Nebenberg
Nebenberg
‘Waldberg
Waldberg
Waldberg
‘Walddorf
‘Waldberg
Denkenburg

PLZ  Stabe | A
-l |
51111 Handelstr. 17
54323

51588

54444 |m Oberhof 2
51111 Erengrund 26
51111 Eichener Str. 1
51111 Oststrale 11
56432 Domagtweg 58
51111 Sudermannweg 4
54323 Briichermiihle v

A4

K Abbrechen

e Falls ein Kindergarten nachgetragen werden muss, aktivieren Sie den Schalter Neu-
eingabe, es erscheint dann das folgende Fenster, in dem Sie die Angaben zum Kin-

dergarten machen kénnen.

Kindergarten neu eingeben E|

Mame

Stralie

FLZ Ok

Ok

] [ Abbrechen ]

Hinweis: Wenn der Schultrager den Kindergarten-Katalog zentral verwaltet, dann kann die
einzelne Schule den Katalog nicht erweitern. Der Schalter Neueingabe ist dann nicht sicht-
bar. Der Schultrdager kann fir den Katalog aber auch ,,Mischverwaltung” einstellen. Dann
kann neben den zentral eingegebenen Kindergarten jede Schule auch noch eigene Erganzun-

gen hinzuflgen.

Seite 12
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Neben der Bedienung mit der Maus stehen auch folgende Tastaturbefehle zur Verfiigung:

Tab-Taste: Wechsel zum nachsten Eingabefeld
Alt-TAB: Wechsel zum vorherigen Eingabefeld

Bild | : Wechsel zur ndchsten Eingaberubrik (z.B. von , Individualdaten” zu , Allge-
meine Vorbildungsdaten®)

Bild M : Wechsel zur vorherigen Eingaberubrik (z.B. von ,Aligemeine Vorbildungsda-
ten” zu ,Individualdaten®)

Strg-E: Weiteren Erzieherdatensatz eingeben
Strg-T: Weiteren Telefonkontakt eingeben
Strg-N: Neue Anmeldung

Zusatzlich zu der Einzelbearbeitung stehen auch einige einfache Gruppenprozesse zur Verfi-
gung. Um diese zu benutzen, miissen zuvor die Schiiler, auf die sich der Gruppenprozess
beziehen soll, mit dem Auswahlhdkchen markiert werden. Soll sich der Gruppenprozess auf
alle angezeigten Schiiler beziehen, dann aktivieren Sie im Popup-Menii

(rechte Maustaste) den Eintrag ,alle auswahlen”.

Alle auswihlen

Auswahl aufheben

Status bel markierten Schilern dndern

Ausgewdhlte [Gschen

Status bei markierten Schiilern andern
Uber diesen Gruppenprozess kdnnen Sie den Status gruppenweise dndern (z.B. von
,Warteliste“ auf ,Neuaufnahme®)

Ausgewahlte I6schen
Uber diesen Gruppenprozess kénnen Sie die markierten Schiiler wieder freigeben
(z.B. diejenigen, die aus Kapazitatsgriinden nicht aufgenommen werden kdénnen).

Wichtig (unbedingt beachten): Schiiler, die z.B. aus Kapazitatsgriinden nicht aufgenommen
werden kdnnen, miissen so bald wie moglich wieder freigegeben werden. Solange ein Ein-
trag an lhrer Schule existiert, sind diese Schiiler fiir eine Anmeldung an einer anderen Schule
gesperrt!
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3.3.4. Weitere Anmeldungsdaten

In der Rubrik Weitere Anmeldungsdaten kdnnen Sie zusatzliche Angaben machen, die die
Anmeldung betreffen. Es stehen vier frei verwendbare Eingabefelder, die jeweils 50 Zeichen
aufnehmen kénnen, sowie ein Bemerkungsfeld, das beliebig viele Zeichen aufnehmen kann,
zur Verfiigung. In diesen Feldern konnen Sie Angaben eintragen, die fiir die Aufnahmeent-
scheidung relevant sein kdnnen. Diese Daten kdnnen Gber den Menilpunkt Export>> Anmel-
dungsdaten in Excel-Datei exportieren in einer Excel-Datei gespeichert werden.

WEItere ANmeldungsdaten
Zusatzliche Angaben

Bemerkungen

Hinweis: Die weiteren Anmeldedaten werden nach Abschluss der Anmeldephase vom Schul-
trager wieder gel6scht.

Im Anmeldemodul kénnen nicht alle relevanten Daten eines Schiilers eingegeben werden
(z.B. Weiterer Forderschwerpunkt, zieldifferentes Lernen). Deshalb ist es erforderlich, mit
dem Schulmodul die fehlenden Daten nachzutragen.
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3.3.5. Druckausgabe

Nachdem die Daten eingegeben bzw. kontrolliert wurden, kénnen Sie Gber den Menlpunkt
Druckausgabe>>Standard-Anmeldebogen ausgeben die Daten auf einem Anmeldebogen
ausdrucken und von den Eltern unterschreiben lassen.

Anmeldebogen flr Gert Gertsen

Anmeldedaten
Schuljahr: 201112 1. HY Jahrgang: 1E klasse:

Aufnahmedaturm: 01.08.2011

Individualdaten

Adresse: Meister-Gerhard-5tr. 23, G067 4 Kéln

Geburtsdatum:  04.03.2000 Gebursort: Kialn

E-Mail: Telefon-Mr. Fax- oder Mobil-Mr.
1. Staatsang.. Deutschland 2. Staatsano. konfession:
Gehurtsland: Gehurtsland Mutter: Gehurtsland Vater:
Werkehrssprache: Fuzugsjahr:

Externe [D-Mr. 47120005 Bemerkungen:

migrationshintergund D Spataussiedler |:| Schwersthehinderung D
Erzieherdaten

Art Mame AdressefE-Mail

Mutter Frau mMutters_“orname Mutters_Machname Meister-Anton-Str 23, 067 4 Kdln
Water Herr waters_Vorname Watera_Machname Meister-Gerhard-Str 23, 50674 Kiln

Yorschulentwicklung

Drauer d. Kindergartenhesuches: Mame d. Kindergartens:
Yerpflichtung filr Sprachfdrderkurs D Teilnahme an Sprachfarderkurs D
Unterlagen

Geburtsutunde [ )
ZeugnissefFzutachten 3
Sonstige [

Uber die Meniipunkte Druckausgabe>>Standard-Formulare drucken haben Sie Zugriff auf
die Reportverwaltung des Schulmoduls. Sie kénnen damit die Daten der neu angemeldeten
Schiiler ausgeben, dabei stehen aber nur die Vorlagen aus dem Ordner ,Standard” zur Ver-
fligung.

Hinweis: Die zusatzlichen Anmeldedaten kdnnen in Reports nicht ausgegeben werden. Sie
konnen aber Giber Export>>Anmeldungsdaten in Excel-Datei exportieren in einer Excel-Datei
gespeichert werden (zusatzlich mit den Namen der Kinder).
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4. Wechsel von Primarstufe nach Sekundarstufe I oder von Sekundar-
stufe I nach Sekundarstufe Il oder Aufnahme im aktuellen Schuljahr

Nach Aktivierung des Plus-Schalters im Hauptfenster de Schulmoduls miissen Sie festlegen,
fir welches Schuljahr die Anmeldung erfolgen soll:

Aufnahmejahr festlegen x

Welches Schuljahr soll bei den neu aufzunehmenden Schiilern gesetzt
werden?

(") Aktuelles Schuljahr 2018/19
(®) Kommendes Schuliahr 2019/20, Aufnahme in Jahrgang 05

() Kommendes Schuljahr 2012/20, Aufnahme in anderen Jahrgang

[ ] Micht mehr nachfragen
Anmeldemodul verwenden

oK Abbrechen

4.1. Aktuelles Schuljahr

Diese Option bedeutet, dass der Schiler in das laufende Schuljahr aufgenommen wird, z.B.
wegen eines Zuzuges. Bei dieser Option mussen Sie alle Daten manuell eingeben. Allerdings
prift das Programm zuvor, ob in der vom Schultrager verwalteten Liste der ,Seiteneinstei-
ger” Schiiler vorhanden sind, die noch keiner Schule zugeordnet sind. Ist dies der Fall, so
wird die Liste angezeigt:

Seiteneinsteiger

Bitte priifen Sie, ob der Schiiler oder die Schiilerin in der Liste der Seiteneinsteiger enthalten ist
X %+ *
Mame Vorname Geburtzdatum Geschlecht
b Seitenberger Dirk 12.02.2006 mannlich
1 koM
[ seiteneinsteiger bei weiteren Neuaufnahmen nicht mehr anzeigen Dbernehmen | Abbrechen |

Sie kénnen nun priifen, ob der Schiiler, der bei Ihnen angemeldet werden soll, sich in der
Liste befindet. Falls dies der Fall ist, wahlen Sie die betreffende Zeile in der Tabelle aus und
aktivieren dann den Schalter Ubernehmen, die vorhandenen Daten werden dann
automatisch Gbernommen.

Falls aber der Schiiler nicht in der Liste enthalten ist, aktivieren Sie den Schalter Abbrechen.
Sie kénnen anschlieBend alle Daten manuell im Hauptfenster vom Schulmodul eingeben.
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Jahrgang auswihlen

Fiir welchen Jahrgang soll die Anmeldung erfolgen?

= -
forecre

Danach miissen Sie angeben, in welchen Jahrgang der Schiiler aufgenommen werden soll. In
der folgenden Eingabemaske geben Sie dann die Personaldaten ein.

Hinweis: Der Schiler bekommt den Status ,,Neuaufnahme®”.

4.2. Kommendes Schuljahr Jahrgang 05

Wahlen Sie diese Option fiir die ,,normale” Anmeldung bei einem Stufenwechsel (im Frih-
jahr, die Einschulung erfolgt dann fiir das darauffolgende Schuljahr). Dabei spielt es keine
Rolle, ob die Anmeldung fir die Sekundarstufe | oder Il erfolgt.

Es erscheint das Hauptfenster des Anmeldemoduls, in dem alle relevanten Daten der neu
angemeldeten Schiiler eingesehen und bearbeitet werden kdénnen.

Neuanmeldung Auswahl Sekundarstufe Filteroptionen
|

= Kanigin-Luise-5chule 5tadt. Gymnasium fur Madchep und Jungen (Anmeldeverfahren fur SekundJstufe )} m} *

Druckausgabe Export

- @ [Meue Anmeldung (Strg+N) | | Sdnaler freigeben (Strg+F) | | A warteliste’. [7] Neuaufname Ijl Aktualisieren
V.
Anmeldung fir Schuljahr 2018/19 v Anmeldung fiir |Sekundarstufe I~ ~
Name
O
Keine Auskunft an Dritte
Art Nummer Bemerkur ~
»
v
< >

Wenn aufgrund lhrer Schulform die Moéglichkeit der Anmeldung sowohl fiir die Sekundarstu-
fe I als auch fiir die Sekundarstufe Il besteht, konnen Sie auch festlegen, fiir welche Sekun-
darstufe eine Neuanmeldung erfolgen soll.
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Bei Schulen, an denen es nur die Sekundarstufe | gibt (also z.B. Hauptschulen und Realschu-
len), wird automatisch der Modus fiir die Sekundarstufe |, bei Berufskollegs automatisch der
Modus fir die Sekundarstufe Il gewahlt. In diesen Fallen ist eine Auswahl nicht verfiigbar.

Meldet sich ein Schiler neu an lhrer Schule an, so aktivieren Sie den Schalter Neue Anmel-
dung (oder benutzen Sie die Tastenkombination ,Strg N“). Es erscheint dann das folgende
Fenster:

4.2.1. Identifizierung des Schiilers

Optionen fir neu aufzunehmende Schiler und Schilerinnen

Schiiler/Schiilerin identifizieren

Wahlen Sie hier das Verfahren aus, mit dem ein neu aufzunehmender Schiller oder gine |
new aufzunehmende Schiilerin identifiziert werden soll

Die Anmeldung erfolgt fir Sekundarstufe I

) Die Herkunftsschule wird in SchILDzentral verwaltet, die ID-Nummer
des Schiilers/der Schiilerin liegt vor und kann zur Identifikation
herangezogen werden.

@ Die Herkunftsschule wird in SchIl Dzentral verwaltet, die Identifikation
des Schiilers/der Schiilerin erfolgt iiber Name, Vorname,
Geburtsdatum.

i Die Herkunftsschule wird nicht in SchILDzentral verwaltet (z.B.
i auswirtge Schule), alle Angaben miissen manuell eingegeben werden.

s | |

Die weitere Vorgehensweise ist davon abhangig, ob der Schiiler bisher eine Schule besuchte,
die ebenfalls in SchiLDzentral verwaltet wird oder nicht. Falls dies der Fall ist, kbnnen die
persénlichen Daten mit geringem Aufwand Gbernommen werden, so dass in den meisten
Fallen nur Korrekturen und wenige Erganzungen notwendig sind. Wird die Herkunftsschule
dagegen nicht mit SchlLDzentral verwaltet, so miissen die Daten manuell eingegeben wer-
den.

Seite 18 © ribeka GmbH



Anmeldemodul zu SchiLDzentral

e Die Herkunftsschule wird mit SchiLDzentral verwaltet, die ID-Nummer des Schiilers
liegt vor

In diesem Falle haben z.B. die Eltern ein Schreiben der abgebenden Schule dabei, aus
dem die (interne) Schiiler-Kkennnummer von SchiLDzentral hervorgeht. Anhand dieser
Nummer und der Angabe der abgebenden Schule kann der Schiiler eindeutig identifi-
ziert werden.

Optionen far neu aufzunehmende Schiler und Schdlerinnen

Schiiler/Schiilerin iiber ID-Nummer identifiziern
Suchen Sie zuerst die Herkunfisschule aus und geben Sie dann die ID-Mummer des L
Schilers/der Schiilerin ein, aktivieren Sie dann den Schalter Suchen”, !
Sortierung der Schulliste 4
(®) Schulname () schulnummer () Adresse
Schulname
|Adnlf—F‘.Eid'|wEin—5d'|uIE Stadt. Gem. Grundschule w
ID-Mummer
| 45 Suchen
Mame Varname Geburtsdatum
[Bertram | [Maximilian | |07.09.2000 [E|
1
;
< Zuriick Weiter = Abbrechen [

Mit dem Schalter Weiter setzen Sie den Anmeldeprozess fort. Dabei wird zundchst
gepriift, ob das Kind schon an einer anderen Schule angemeldet worden ist. Ist das
der Fall, dann erscheint eine entsprechende Meldung, und der Anmeldeprozess wird
beendet.

Informationen pod

o "Bertram, Maximilian" ist bereits an einer anderen
Schule angemeldet, Eine erneute Anmeldung ist nicht
maglich.
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Hinweis: Durch diesen Eintrag in der Konfigurationsdatei Admin.ini des Schulmoduls

[Einschulung]

SchulanschriftZeigen=1

wird die vollstandige Adresse der Schule, an der schon eine Anmeldung vorliegt, angezeigt.

- -
eits vorhanden >

"Lorenz, Sarah” ist bereits an folgender Schule angemeldet.
Eine erneute Anmeldung ist nicht maaglich.

Schulname

|Helene-Lange-ReaIsd1uIe |

|51ﬁdt. Realschule fir Jungen und Madchen |

|- Sekundarstufe I - |

Adresse
|Joseph-Boismard-Weg 10 |

|452?6 ||Essen |

Tel. Email
|0123 654321 I |

Die Herkunftsschule wird mit SchiLDzentral verwaltet, die ID-Nummer des Schiilers
liegt nicht vor

In diesem Falle haben die Eltern z.B. das letzte Zeugnis der abgebenden Schule dabei,
aus dem aber nicht die (interne) Schiiler-Kkennnummer von SchiLDzentral hervorgeht.

Optionen far neu aufzunehmende Schidler und Schilerinnen

Schiiler/Schiilerin suchen
Suchen Sie hier zuerst die Herkunfisschule aus. Anschliefend kinnen den Schiler fdie
Schillerin durch Teil-Eingabe von Vorname, MNachname und Geburtsdatum suchen (fiir
einzelne Buchstaben kann auch der Platzhalter *7" verwendet werden).
Sortierung der Schulliste
(®) Schulname () Schulnummer () Adresse
schulname
|Adulf—F‘.Eid'|wein—5d'|uIE Stadt. Gem, Grundschule v|
Mame Vorname Geburtsdatum
[sch | ks || 20.03. 2009 Bl| [ Suchen |
Mame Vorname Geburtsdatum | »
b Scherer Klaus 20.03.2009
Schuster Klara 20.03,2009
W
< Zuriick Weiter = Abbrechen
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Anhand personlicher Daten (Name, Vorname, Geburtsdatum) und der Angabe der ab-
gebenden Schule kann der Schiiler leicht identifiziert werden.

Dabei gelten folgende Regeln:
° Das Geburtsdatum muss vollstandig eingegeben werden

° Es miissen mindestens 3 Buchstaben des Nachnamens oder je 2 Buchstaben
des Nach- und Vornamens eingegeben werden.

Wenn Sie diese Angaben eingetragen haben, aktivieren Sie den Schalter Suchen, um
den Schiiler zu identifizieren. Falls aufgrund der Eingaben mehrere Personen in Frage
kommen, kdnnen Sie in der Tabelle den passenden Eintrag markieren.

Hinweis: Falls die Suche erfolglos ist, sollten Sie priifen, ob die Angaben, die Sie ge-
macht haben, korrekt sind.

Mit dem Schalter Weiter setzen Sie den Anmeldeprozess fort. Dabei wird zunachst ge-
prift, ob der Schiiler schon an einer anderen Schule angemeldet worden ist. Ist das der
Fall, dann erscheint eine entsprechende Meldung, und der Anmeldeprozess wird be-
endet (siehe vorheriger Abschnitt).

e Die Herkunftsschule wird nicht in SchiLDzentral verwaltet (z.B. auswartige Schule)
In diesem Fall missen alle Daten manuell eingegeben werden.

Es erfolgt auch hier eine Priifung, ob ein Schiler mit gleichem Namen, Vornamen und
Geburtsdatum an einer anderen Schule, die in SchiLDzentral verwaltet wird, schon
vorhanden ist.

I Es liegt maglicherweise bereits eine Anmeldung vor!

Ist das der Fall, dann erscheint diese Meldung, der Anmeldeprozess kann aber fortge-
setzt werden.
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4.2.2. Zweitwahl

Nach der Identifizierung haben Sie die Moglichkeit, eine Zweitwahl-Schule anzugeben, fir
den Fall, dass die endgiiltige Aufnahme an lhrer Schule doch nicht erfolgen kann.

Optionen far neu aufzunehmende Schiler und Schilerinnen

Zweitwahl

Geben Sie hier die Schule der Zweitwahl ein

Sortierung der Schulliste

(®) schulname () schulnummer () Adresse
Schulname
| lened ange-Realschule Stadt, Realschule fiir Jungen und Madchen - Sekundarstu ok

< Zurtick Fertigstellzn Abbrechen

Es stehen dabei nur Haupt-, Real- und Gesamtschulen sowie Gymnasien zur Verfligung.

Nachdem die Schule der Zweitwahl ausgewahlt wurde, aktivieren Sie den Schalter ,, Fertig-
stellen”.
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4.3. Kommendes Schuljahr, Aufnahme in einen anderen Jahrgang

P scitencinsteige O
Bitte priifen Sie, ob der Schiiler oder die Schiilerin in der Liste der Seiteneinsteiger enthalten ist
x + +
MName Varname Geburtsdatum Geschlecht
b Seitenberger Dirk: 12,02, 2006 mannlich
1 L3
[] seiteneinsteiger bei weiteren Meuaufnahmen nicht mehr anzeigen Ubernehmen Abbrechen

Bei dieser Option wird zunachst geprift, ob in der Liste der Seiteneinsteiger von
SchiLDzentral Schiiler vorhanden sind. Diese werden angezeigt, und durch Anklicken des
betreffenden Listeneintrags werden die vorhandenen Daten des Schiilers ibernommen.

Ist der betreffende Schiiler nicht in der Liste der Seiteneinsteiger enthalten, dann wahlen Sie
Abbrechen, und im folgenden Fenster geben Sie den Jahrgang ein, in den die Aufnahme er-

folgen soll.

Fur welchen Jahrgang soll die Anmeldung erfolgen?

= -

b

Danach gelangen Sie in die Eingabemaske fiir die Individualdaten des Schiilers.
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4.4. Individualdaten bearbeiten

) Adelkampschule Stidtische Gemeinschaftshauptschule (Anmeldeverfahren fiir Sekundarstufe 1)

Druckausgabe Export

EIREESIIPN © | Neue Anmeldung (Strg+) | | Schiller freigeben (Strg+F)

Anmeldung fir Schuljahr| 2019/20

Name ~
¥ gertram, Maximiian Schufishr Jahrgang Klasse Status
0 Eolz, Katia 2019/20 1 Hi. Wartelists
[0 Danner, Jana Anmeldedatum _ Aufnahmedstum
O Harke, Christan 20.04.2020 01.08.2013
] Meier, Frank
L]_jeier, Franz Name Rufniame Geburtsdatum  Alle Vornamen
L] scherer, Kaus Bertram Maximilan 07.09.2009
[[]keine Auskunft an Dritte
StraBe PLZ ort
Ortstel Geschlecht __ Geburtsort
weiblich
Telefon Fax oder Mobil  E-Mail
1. Staatsangehorigkeit 2. Staatsangehorigksit___ Religion
Geburtsland Geburtsiand Mutter Geburtsland Vater
| verkehrsspr. i.d. Famiie Zuzugsjahr Aussiedier  Migrationshintergr.
Ext. IDr._ Bemerkung Buchgeld befr.
Schwerstbeh. AOSF__ Aufn. mégl. (bel GU) HauptFérderschwerpunkt
Einschulungsjahr und -art EP-Jahre
"Muss-Kind": vellendet bis zum einschulungsrelevanten Stichtag das 6 2|
Schulform und Name der zuletzt besuchten Schule
Entlassen am Entlassjahrgang
1. Jahrgang
Allgemeine Herkunftsangabe
Obergangsempfehlung Jg. 5
v
7 <€ >

Warteliste Neuaufname

| 1| [ Aktulisieren

Klassen-Organisationsform DV-Einwiliqung (fir Schultréger)

Erzicher-Art

0 Anrede Titel  Name Vorname Staatsang.

2.

Adress-Zusatz Strafle
Ortsteil
Bemerkung

Nummer Bemerkung

Zweitwahl
Essen, RS Helene-Lange i
Zusétzliche Angaben

Bemerkungen

Grundschuldaten eingeben (Stra+G)

erhalt Anschreiben  Stg+E: Weitere Erzisher eing.

Nachdem der Schiiler Gber die zuvor beschriebenen Verfahren aufgenommen wurde, kon-
nen die Individualdaten iberarbeitet bzw. ergdnzt werden. Dies geschieht in gleicher Weise

wie in Schulmodul.

Hinweis: Die ,Kataloge” (z.B. Staatsangehorigkeiten, Konfessionen usw.) kénnen im Anmel-
demodul nicht bearbeitet werden. Falls ein Eintrag bendtigt wird, der im jeweiligen Katalog
nicht enthalten ist, muss der Eintrag frei gelassen oder ein , Ersatzwert” verwendet werden.
Die Korrektur kann dann im Schulmodul erfolgen, die (iber das Anmeldemodul eingegebenen
Daten stehen namlich auch in Schulmodul zur Verfiigung. Dazu muss dort nur auf den Status
»Neuaufnahme” bzw. ,,Warteliste” gefiltert werden.

Neben der Bedienung mit der Maus stehen auch hier Tastaturbefehle zur Verfligung und
ebenfalls einfache Gruppenprozesse (siehe Kapitel3.3.3).

Wichtig (unbedingt beachten): Schiiler, die z.B. aus Kapazitatsgriinden nicht aufgenommen
werden kénnen, missen so bald wie moglich wieder geldscht werden. Solange ein Eintrag an
Ihrer Schule existiert, sind diese Schiiler fir eine Anmeldung an einer anderen Schule ge-

sperrt!
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4.5. Rickmeldung an abgebende Schule

Wenn bei Aufnahme in Jahrgang 05 die Herkunftsschule ebenfalls in SchiLDzentral verwaltet
wird, dann werden an lhrer Schule die Neuanmeldungen zunachst den Status
»Warteliste“ bekommen (gelb unterlegt).

Die Schiilerdaten bleiben auch an der abgebenden Schule bestehen. Dort wird im Schulmo-
dul unter dem Reiter Schulbesuch |hre Schule als aufnehmende Schule eingetragen.

| e
Wechsel zu aufnehmender Schule

Mame der Schule Wechseldatum Daten an aufnek
Essen, RS Geschwister-Scholl | + [ [30.07.2019 |15 Schule weiterg

v Aufnahme bestitigh
Alle bisher besuchten Schulen

Erst dann, wenn an lhrer Schule der Schiiler den Status wechselt von ,Warteliste” auf , Neu-
aufnahme®(griin unterlegt), weil also die Entscheidung gefallen ist, dass der Schiiler auch
endgiltig aufgenommen werden soll, dann wird bei der abgebenden Schule das Hakchen
gesetzt bei Aufnahme bestatigt, und im Hauptbildschirm der Schule wird der Name nun
griin unterlegt dargestellt.

4.6. Weitere Anmeldungsdaten

In der Rubrik Weitere Anmeldungsdaten kdnnen Sie zusatzliche Angaben machen, die die
Anmeldung betreffen. Insbesondere wird hier auch die Schule der Zweitwahl dargestellt.
Zusatzlich stehen vier frei verwendbare Eingabefelder, die jeweils 50 Zeichen aufnehmen
konnen sowie ein Bemerkungsfeld, das beliebig viele Zeichen aufnehmen kann, zur Verfi-
gung. In diesen Feldern kénnen Sie z.B. die letzte Klasse der abgebenden Schule oder weite-
re Angaben eintragen, die fur die Aufnahmeentscheidung relevant sein konnen. Diese Daten
kénnen Uber den Menlipunkt Export>>Anmeldungsdaten in Excel-Datei exportieren in einer
Excel-Datei gespeichert werden.

Wigikere Anmeldungsdaten
Zweibwahl

kdln, @vm Hildegard-won-Bingen [I]
Zusatzliche Angaben

Bemerkungen
Sehr gutes Zeugnis, spielt Harfe

Hinweis: Die weiteren Anmeldedaten werden nach Abschluss der Anmeldephase vom Schul-
trager wieder gel6scht.
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4.7. Druckausgabe

Nachdem die Daten eingegeben bzw. kontrolliert wurden, kénnen Sie Gber den Menlpunkt
Druckausgabe>>Standard-Anmeldebogen ausgeben die Daten auf einem Anmeldebogen

ausdrucken und von den Eltern unterschreiben lassen.

Anmeldebogen fiir Jana Danner

Anmeldedaten
Schuljahr: 20197201, Hi. Jahrgang: 05 Klasse:

AufnahmedatumD1.08.2019

Individualdaten

Adresse: Erpewsg 137, 45258 Essen
Geburtsdatum: 08.07.2009 Geburtsort: Bochum
E-Mail: J.Danner@smail . de Telefon-Nr. 01234-724539  Fax- oder Mobil-ND189-830729
1. Staatsang.: Deutschland 2. Staatsang. Honfession: =
Geburtsland: Geburtsland Mutter: Geburtsland Vater:
Werkehrssprache: Zuzugsjahr:
Externe |D-Mr. Bemerungen:
Mi-grati:}nshintergundm Spétaussiedler D Schwerstbehinderung D
Erzieherdaten
Art Mame Staatsangehorigkeit Adresse/E-Mail

Frau Catherine Danner Erpeweg 137, 45258 Essen

Canner@emasil.de

Telefen-Nummern
Art Telefon-Mummer Bemerfung

Mutter 01234877519

Allgemeine Vorbildungsdaten

Einschulungsjahr: 2018 Einschulungsart:Kinder, die bis zum glltigen einschulungsrelevanten
Stichtag das 8. Lebensjahr vollendet haben

Zuletzt besuchte SchuleEssen, GG Adolf-Reichwein-Schule
Entlassdatum: 31.07.2019 Entlassjahrgang 04
bergangsempfehlung:

Unterlagen
Geburtsurkunds { )

Zzugnissa/Gutachten |
Sonstige |

1]
J

3
¥

Crt, Datum Unterschrift Erziehungsberechtigte{r)
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Uber die Meniipunkte Druckausgabe>>Standard-Formulare drucken haben Sie Zugriff auf
die Reportverwaltung des Schulmoduls Sie kénnen damit die Daten der neu angemeldeten
Schiiler ausgeben, dabei stehen aber nur die Vorlagen aus dem Ordner ,Standard” zur Ver-

fligung.

Hinweis: Die zusatzlichen Anmeldedaten kénnen in Reports nicht ausgegeben werden. Sie
kénnen aber Gber Export>>Anmeldungsdaten in Excel-Datei exportieren in einer Excel-Datei
gespeichert werden.
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Software fur Schulen und Schultrager aus einer Hand

SchilD SchilD SchilLD

® ® . ®
web  foto media
Notenmodul Fotoverwaltung Medienverwaltung
SchilD SchilD SchilD

® ® ®
plan zentral app
Stundenplanmodul Schulverwaltung Lehrer-Tool

il l.l .l

Unser Service fur Sie:

Als Entwickler der gesamten SchILD-Familie liefern wir Innen einen umfassenden und zuverlassigen Service:

¢ Anwenderschulungen in unserem Schulungszentrum in Bornheim bei Bonn
* Anwenderschulungen bei Ihnen vor Ort

¢ Individuelle Schulungen rund um SchiLD

e Erstinstallation und Inbetriebnahme des Gastsystems

« Ubernahme von Daten aus anderen Systemen

* Hotline und Support

¢ Kontinuierliche Weiterentwicklungen der gesamten SchlLD-Familie

Kennen Sie schon SchiLDweb?
Testen Sie das Online-Notenmodul zu SchiLD!
www.schildweb.ribeka.de

ribeka GmbH
Johann-Philipp-Reis-Str. 9

53332 Bornheim

Telefon: 0 22 22 - 990 600
Telefax; 0 22 22 - 990 601
info@ribeka.com, www.ribeka.com



